Personen exportieren

Aus der Personenverwaltung kdnnen Personen in einer CSV Datei exportiert werden.

1. Navigieren Sie im Administrationsbereich zu Personen, klicken Sie auf den Button
Funktionen und wahlen Sie anschlieRend die Option Exportieren.
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Person & Status Rolle Organisationseinhei
Phillip Ainslie . Importieren
e ) Aktiviert Lemender
phillip.ainslie@figgwealth.com
Domingo Baumhackl o n Archivieren
) o _ Aktiviert Administrator Vertec
domingo.baumhackl@gmail.com
Youness Bouchabchoub » - Aktivieren
. . Aktiviert Administrator
ouness.bouchabchoub@imtf.com
hanaa elhamawi Deaktivieren
o R Aktiviert Lemender
Fredy Lehmann o o Loschen
Aktiviert Administrator Innflow AG

fredy.lehmann@innflow.com

Awi | ikdnd

2. Wahlen Sie aus der Liste die Personen, die sie exportieren mdchten und klicken Sie dann
auf den Exportieren Button unten rechts.
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3. Im nachfolgenden Pop-up kénnen Sie die Sprach- und Kodierungseinstellungen
vornehmen (MS-ANSI oder UTF-8).
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Spracheinstellung | Deutsch

Kodierung | Microsoft Excel (MS-ANSI)

Abbrechen Weiter

In den meisten Fallen ist die Einstellung Deutsch und MS-ANSI die richtige Wahl.

4. Sobald Sie Ihre Praferenzen festgelegt haben, klicken Sie auf Weiter und wahlen Sie im
nachsten Dialog Download.

B Export Herunterladen

Der Export wurde erfolgreich erstellt.

5. Die Datei PersonExport.csv wird heruntergeladen. Diese kdnnen Sie nun mit einem
Texteditor oder mit Microsoft Excel 6ffnen und bearbeiten.

TIPP: Die exportierte CSV-Datei kann auch als Vorlage fur den Import genutzt

werden. Siehe Import von Personen bzw. CSV Import.
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