Neue Person erstellen

Administratoren (und Subadministratoren innerhalb ihrer verwaltbaren Ressourcen) konnen neue
Personen manuell anlegen. Klicken Sie im Administrationsbereich > Personen auf die
Schaltflache Neue Person.
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B3 Personliche Angaben

Profilbild andern

Vorname Max [x]
Nachname Muster Q
Profilstatus Aktiviert v
E-Mail max.muster@musterag ch G
Personalnummer Personalnummer
Léschbar D Ja
Sprache Deutsch v
Rolle Lernender v
E-Mail Benachrichtigung Wischentlich v
Organisationseinheit Organisationseinheit
Tatigkeit Tatigkeit
Benutzername max.muster@musterag.ch [x]
Passwort PETTTTT T
Passwort &ndern D Ja
Disclaimer anzeigen Nein

[=] Zusatz
Geburtstag Geburtstag

Abbrechen | Speichern

Anschliessend kann die neue Person erfasst werden.
Folgende Felder sind fur eine erfolgreiche Erstellung eines Personeneintrags zwingend:

Vor- und Nachname
E-Mail-Adresse
Benutzername
Passwort
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Zusatzlich kdnnen Sie noch folgende optionalen Informationen eintragen:

Personalnummer
Sprache, in der die Person die Lernplattform sehen wird

Rolle (Lernender, Subadministrator, Administrator s. Rollen und Berechtigungen)

Organisationseinheit & Tatigkeit (s. Organisationseinheiten und Tatigkeiten)

Geburtsdatum (kann z.B. auf den Zertifikaten der Person erscheinen)
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