Management von E-Mail
Vorlagen

E-Mail-Vorlagen kénnen fur Kurse in einem Kursplaner verwendet werden. Es gibt 2
Standardvorlagen fur Willkommens- und Erinnerungsmails, aber andere kénnen von einem
Administrator im Administrationsbereich > Einstellungen> E-Mail-Vorlagen hinzugefligt
werden. Klicken Sie auf Neue Mailvorlage und im leeren Formular:

e wahlen Sie den Mail-Typ: Willkommens- oder Erinnerungsmail

e wahlen Sie eine Standardsprache (die Sprache die verwendet wird, wenn es keine
Ubersetzung fir die Benutzersprache des Empfanger vorhanden ist)

e fUr jede Sprache einen Betreff und die Inhalte, die Sie hinzufligen méchten. Durch
Auswahl der unterhalb des Editors vorgeschlagene Labels, z.B. in Form von [[person
prenamel]] im Inhaltsbereich, werden die Daten dynamisch abgerufen und anhand der
erstellte Zuordnungen im Kursplaner gefullt
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[[course name]] [[course link]] [[start date]] [fend date]] [iperson prename]] [[person email]] [iperson namel] [[person]] [birthdaydate]]

Klicken Sie auf Speichern, wenn Sie die E-Mail-Definition abgeschlossen haben und die neue
Vorlage wird Ihnen im Kursplaner zur Verfigung stehen.

**Anderungen in der Email-Vorlage **Wenn Sie Anderungen in der Email-Vorlage vornehmen,
werden diese nicht in eine bereits hinzugefiugte Mail GUbernommen. Dazu muss die Mail wieder vom
Kurs entfernt und neu aus der Email-Vorlage dem Kurs hinzugeflgt werden.
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