Visa numérique du rapport de formation
par le/la représentant(e) légal(e)

Les représentants Iégaux ont désormais la possibilité de consulter et de valider électroniquement

un rapport de formation discuté sans avoir a se connecter eux-mémes. :

1. saisir les représentants Iégaux

Ouvrez le mode d'édition sous Personnes en formation— ...
Données de base et ajoutez une nouvelle personne dans la
section Représentant Iégal (titre, e-mail, prénom/nom sont
des champs obligatoires). Il est possible d'ajouter jusqu'a 3
représentant(e)s légaux par apprenti(e).

2. envoyer l'invitation a la consultation

Qualification semestrielle B Détails:

Dans le cas d'un rapport de formation discuté ou déja visé,

Personne en formation
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ouvrez la liste des représentant(e)s déposé(e)s sous
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Evaluatio Formateur pratique

Informations de base — Représentation Iégale. Choisissez
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Rapport de fprmation

Remplagant

qui doit étre invité, déterminez un délai et envoyez

@  Entreprise dapprentissage

Date dentretien

I'invitation par e-mail via Envoyer le rapport de formation.
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ler semestre
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vendredi, 20 février 2026

Discuté

Discuté par

La personne en formation n'a pas encore 18 ans. 8gst pourquoi
un représentant légal peut étre désigné dans son piil. Ce

représentant peut étre sélectionné afin de viser
électroniquement le rapport de formation.

Inviter les représentants légaux a consulter le rapport

3. confirmation par les représentants Iégaux


https://docs.swisslearninghub.help/uploads/images/gallery/2026-03/RPlJN7hDIfSkv6jy-2026-03-09-10-01-33.PNG
https://docs.swisslearninghub.help/uploads/images/gallery/2026-03/NCNqX83b46I7Ly2U-2026-03-09-10-02-54.PNG
https://docs.swisslearninghub.help/uploads/images/gallery/2026-03/gEMnxad5cZmKwf4d-2026-03-09-10-05-34.PNG

CherChire
Les personnes invitées re co ivent un e-mail uni que Vous recevez par il I rapport de formation de lapprentie) pourle 1. semeste,
Le rapport de formation a été rédigé par la formatrice et envoyé via time2lcarn.

contenant un lien vers le rapport de formation. En cliquant =~ St g CCEE DRI RID ]

Nous vous prions de prendre connaissance du rapport de formation au plus tard le 10.03.2026 et de confirmer que vous en avez pris connaissance en cliquant sur le bouton « ai pris
connaissance du rapport de formation » dans le rapport de formation.

sur C onsu | ter / era p po rt d e fo rma ti on, e 1 es ouvrent | e i vous avez des questions concernant le rapport de formation ou cet e-mail, venillez contacer la formatrice pratique. de apprentie

Merci de votre attention,

rapport et peuvent confirmer la consultation a la fin. B

Fribourg/Freiburg.

E-mail envoyé p 2learm - Swiss Leaming Hub

12. Divers
Remarques
Dates / Signatures :

Ce rapport de formation a été discuté le 12.02.2026.

Jai pris connaissance du rapport de formation.

4. statut visible dans le systeme

En tant que formateur/trice, vous voyez dans les données SRS e 1;56”“’5”6
B Informations de base Personne en formation
de base de la qualification semestrielle I'état des "D Mandats pratiaues semestre 1
X X , . ©  Evaluation ormateur pratique
confirmations (p. ex. 1 sur 3). De plus, des détails sur i e ®
&1 Rapport de formation

Remplagant

I'invitation et la confirmation effectuée sont affichés. Une P T —
coche verte indique dans les apergus si tous les P vendedi 20orrzeze
O st Discuté [1/1]

représentants invités ont confirmé leur consultation.

Discuté par 12.02.2026 11:21

Représentant légal Visé par 09.03.2026 10:07

Inviter les représentants légaux a consulter le rapport
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