Asset Management

Der Bereich "Asset Management" ist Ihre zentrale Medien-Bibliothek. Hier kdnnen Sie alle Assets
(Mediendateien wie Bilder, Audio, Video, PDFs etc.) hochladen und verwalten, die Sie dann spater
in Ihrem jeweiligen Kursinhalt verwenden mochten.

Um auf den Asset Manager zuzugreifen, klicken Sie auf die MenUtaste oben links (1) und wahlen
"Asset Management". Anschliessend kdnnen Sie alle assets sehen, die bereits hochgeladen
wurden.

Achtung: Alle User teilen sich die Assets. D.h. wenn Sie z.B. ein Bild im Asset Manager hochladen,
sehen dies die anderen User unter «Asset Management» ebenfalls.

Der Asset Manager kann in folgende Bereiche unterteilt werden:
1) Globales Menii

Im globalet NReNRie ZWischen den Bereichen "Dashboard” und "Asset Management"

wechseln

2) Neues Asset hochladen

Uber diese Funktion kénnen Sie ein neues Asset hochladen, das Sie dann spater im jeweiligen
Kursinhalt verwenden konnen. Weitere Informationen dartber, wie Sie ein Asset in einem
Kursinhalt verwenden, finden Sie unter Kursinhalt erstellen

Um im Asset Manager ein neues Asset hinzuzufiigen, klicken Sie in der Sidebar auf die Schaltflache
"Upload new asset". Anschliessend wahlen Sie die gewlnschte Datei und geben ihr dann einen
Namen, eine Beschreibung und entsprechende Tags. Nach einem Klick auf "Save" wird die
ausgewahlte Datei hochgeladen und im Asset Manager angezeigt.

3) Assets filtern
In diesem Bereich kénnen Sie auswahlen bzw. filtern, welche Assets Sie anzeigen moéchten:

e Search by name: Es werden nur die Assets angezeigt, deren Titel den eingegebenen
Suchkriterien entsprechen

e Image, Audio, Video, Other: Es werden nur Assets von entsprechenden Dateityp angezeigt
werden

e Search by tag: Es werden nur die Assets angezeigt, deren Tagen eingegebenen
Suchkriterien entsprechen



Alle drei Filterarten kédnnen auch kombiniert verwendet werden.

4) Assets anzeigen

Hier werden die gewlinschten Assets angezeigt.

5) Asset Detail-Ansicht

Sobald man ein Asset anwahlt, erscheinen in diesem Bereich die Detail aus diesem Asset:

e Name

e Beschreibung
e Gewicht

e Dimensionen

Zudem kann man in diesem Bereich Uber "Edit" das Asset bearbeiten (Name, Beschreibung, Tags)
oder mittels "Delete" das Asset I6schen.
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