UK-Kurseinladungen an zusatzliche
Email-Adressen

Lehrbetriebe kdnnen selbststandig daflr sorgen, dass die UK-Kurseinladungen an zusatzliche Email-
Adressen gehen.

Daflr folgende Schritte durchfihren:

1. Person mit der Email-Adresse erfassen
2. Arbeitsbereich mit der neu erfassten Person erstellen
3. Den Lernenden diesen Arbeitsbereich einplanen

Unter Stammdaten > Ausbildende: Eine neue Person "Sekretariat" mit Rolle P (2)
(Praxisausbildung) erfassen (Als Email-Adresse die allgemeine Adresse des Lehrbetriebes (1))
Naturlich kdnnen hier auch die richtigen Praxisausbildenden erfasst werden.

B Grundinformationen

21N

11| [ Foto wahlen Loschen

(=) Benutzerprofil

Profilstatus Aktiv v
Benutzername * info@baubude.ch
E-Mail * ('1) info@baubude.ch

(=) Angaben zur Person

Anrede * Herr v
Vorname * Sekretariat

Name * Baubude AG

Berechtigungen * Firmenadministration (F)

Administration und Stammdatenverwaltung (A)
Nachwuchsbetreuung (N)

(’2) " Praxisausbildung (P)

Kurstraining (T)

UK-Leitung in Betrieb (U)

Unter Ausbildung > Arbeitsbereiche einen Arbeitsbereich "Ausbildungsbegleitung im
Lehrbetrieb" mit "Sekretariat" als Zustandige Person (3) erfassen.


https://docs.swisslearninghub.help/uploads/images/gallery/2025-11/0UYM3nKeGcwTXT0h-embedded-image-lgvz96lu.png

Hier kdnnen zusatzliche Infos den Lernenden mitgegeben werden (inklusive Dokumente) (4)

8 Arbeitsbereichdetails

Firma / Niederlassung * Demo SBV v
Typ * Abteilung v
Zustandige Person * g@) Baubude AG, Sekretariat v
Stellvertretung - keine Stellvertretung - v
Bezeichnung * Ausbildungsbegleitung im Lehrbetrieb
© Tatigkeiten (in Stichworten) Bei administrativen Fragen hilft dir unser Sekretariat weiter.
,4 %

Anhinge = wahlen Sie die Dateien aus, welche Sie als Anhang hochladen

méchten. Unterstatzte Formate: Word, Excel, PowerPoint,
OneNote, PDF, ZIP, PG, PNG, GIF, BMP und TXT. Die maximale
Dateigrosse betragt 30MB.

Datei wahlen 1/10

©® | Checkliste Lehrstart.pdf

Bemerkungen Dieser Arbeitsbereich wird den Lernenden Anfang Lehre fr
die ganze Dauer der Lehre zugeteilt.
Damit sind Sie informiert Uber den Lehrstart und das
Sekretariat wird Giber die GKs der Lernenden informiert. Yy

Status Aktiv v

Abbrechen Speichern

Unter Ausbildung > Einsatzplanung mit der Sammelplanung fur alle neuen Lernenden einen
Einsatz fur den Arbeitsbereich "Ausbildungsbegleitung im Lehrbetrieb" erstellen (5)

Anfang und Ende fur die ganze Lehrdauer (6)

222 Details Lerneinheit (2]
Typ * Abteilung
Firma / Niederlassung * Demo SBV v
Arbeitsbereich * (‘_) Ausbildungsbegleitung im Lehrbetrieb v
Von * ( ) 01.08.2025 ﬁ
Bis * o 31.07.2028 =
Bemerkungen
A
Abbrechen Zurdck Weiter
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