
Quick Guide:
KV in time2learn

© 2025



Slide 2

KV23 Instrumente

Lerndokumentation > Handlungskompetenzen / Praxisaufträge Qualifikation > Semesterqualifikation

Praxisaufträge Semesterqualifikation

Im Kern gibt es zwei Artefakte, die in jedem Semester zum Einsatz kommen müssen: 
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Übersicht

Berufsbildende ordnen 
die lernende Person 
einem Einsatz in einer 
Abteilung zu.

01 - Einsatz planen

Berufsbildende starten 
den Praxisauftrag.

Lernende führen den 
Auftrag durch und 
dokumentieren ihn.

02 - Praxisaufträge 
umsetzen & 
dokumentieren

Lernende füllen eine 
Selbsteinschätzung der 
Kompetenzen aus.

Berufsbildende ergänzen 
die Fremdeinschätzung.

Die Einschätzungen 
werden automatisch in 
die Semesterqualifikation 
übertragen.

03 - Selbst- & 
Fremdeinschätzungen

Berufsbildende erstellen 
Semesterqualifikation.

Lernende bewerten die 
Ausbildung.

Ziele und Massnahmen 
für das nächste Semester 
werden gemeinsam 
festgelegt.

Die Semesterqualifikation
wird abgeschlossen und 
visiert.

04 - Semester 
abschliessen

Wenn man noch die optionale Einsatzplanung von time2learn hinzudenkt, dann ergeben 
sich folgende vier Schritte, auf denen die Arbeit in jedem Semester basiert: 



Einmalig vor der Zuweisung
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Ausbildungsverantwortliche fügen dem 
Arbeitsbereich passende Praxisaufträge 
hinzu.

Dies muss nur einmal gemacht werden. 
Der Arbeitsbereich wird danach in der 
Einsatzplanung aller Lernenden verwendet.

Ausbildung > Arbeitsbereiche



1. Einsatz planen
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Berufsbildende weisen der 
lernenden Person einen Einsatz in 
einer Abteilung zu.

Voraussetzung: 
Die Abteilungen (Arbeitsbereiche) wurden 
vorgängig erstellt und Praxisauftragsvorlagen
hinzugefügt.
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Einsatz planen Praxisaufträge umsetzen, 
dokumentieren

Semester 
abschliessen

3

Selbst- und 
Fremdeinschätzungen

Ausbildung > Einsatzplanung



2. Praxisaufträge umsetzen, 
dokumentieren
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Berufsbildende starten den 
Praxisauftrag. 

Die Lernenden führen diesen durch und 
dokumentieren ihn.

Danach füllen die Lernenden die 
Selbsteinschätzung der 
Handlungskompetenzen aus.

Berufsbildende geben zum Schluss 
noch eine Fremdeinschätzung zu den 
Handlungskompetenzen ab, und 
schliessen dann den Praxisauftrag.
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Einsatz planen Praxisaufträge umsetzen, 
dokumentieren

Semester 
abschliessen

3

Selbst- und 
Fremdeinschätzungen

Lerndokumentation > Handlungskompetenzen / Praxisaufträge



3. Selbst- und 
Fremdeinschätzungen
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Die Selbst- und Fremdeinschätzung 
der Handlungskompetenzen werden 
dabei automatisch in das 
Kompetenzraster der 
Semesterqualifikation übertragen.
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Einsatz planen Praxisaufträge umsetzen, 
dokumentieren

Semester 
abschliessen

3

Selbst- und 
Fremdeinschätzungen

Lerndokumentation > Handlungskompetenzen / Praxisaufträge



4. Semester abschliessen
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Die Berufsbildenden füllen den 
Bildungsbericht und den 
Kompetenznachweis aus.

Die Lernenden bewerten die erhaltene 
Ausbildung.

Gemeinsam legen Berufsbildende und 
Lernende Ziele und Massnahmen für das 
nächste Semester fest.

Dann kann die Semesterqualifikation 
abgeschlossen und visiert werden.
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Einsatz planen Praxisaufträge umsetzen, 
dokumentieren

Semester 
abschliessen

3

Selbst- und 
Fremdeinschätzungen

Qualifikation > Semesterqualifikation
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