
Formatori: cosa, quando, dove?

Registrare dati 
personali

Registrare campi 
di lavoro

Assegnare lavori 
pratici

Allestire una 
pianificazione operativa

Registrare una 
qualificazione 

semestrale

Controllare i lavori
pratici

Controllare le note 
scolastiche

Valutare le competenze 
operative

Lavori ricorrenti

Lavori di pianificazione iniziali

Dati principali > 
Apprendisti

Manuale
p. 22

Formazione > 
Campi di lavoro

Manuale
p. 38

Documentazione 
dell’apprendimento 

Qualificazione > Note 
della scuola professionale

Manuale
p. 54

Documentazione 
dell’apprendimento > 
Competenze operative

Manuale
p. 60

Formazione > 
Pianificazione operativa

Manuale
p. 41

Qualificazione > 
Qualificazione semestrale 

Al termine dell’apprendistato

Archiviazione e cancellazione

Scheda informativa sulla protezione dei dati

Formazione > 
Campi di lavoro

Manuale
p. 34

Manuale
p. 47

Manuale
p. 60

(solo in tedesco o francese)
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